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4.1 Acesso ao Levantamento de Evidências

Como realizar o Levantamento de Evidências?
GUIA DO USUÁRIO:

4.1 Acesso ao Levantamento de Evidências

Após terminar a Autoavaliação, volte ao início do Ciclo de 
Melhoramento Contínuo, clicando na etiqueta “Início” do menu 
superior

LEMBRE-SE:

Você também pode acessar esta página através do Ciclo de 
Melhoramento Contínuo. Se esqueceu como fazê

manual 1: “ Incsrição e acesso ao Ciclo de Melhoramento 
Contínuo” .

LEMBRE-SE:

4
4.1 Acesso ao Levantamento de Evidências

Como realizar o Levantamento de Evidências?
GUIA DO USUÁRIO:

4.1 Acesso ao Levantamento de Evidências

Após terminar a Autoavaliação, volte ao início do Ciclo de 
Melhoramento Contínuo, clicando na etiqueta “Início” do menu 

Você também pode acessar esta página através do Ciclo de 
Melhoramento Contínuo. Se esqueceu como fazê-lo, volte ao 

manual 1: “ Incsrição e acesso ao Ciclo de Melhoramento 
Contínuo” .
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Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.1 Acesso ao Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

4.1 Acesso ao Levantamento de Evidências

4Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.1 Acesso ao Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

4.1 Acesso ao Levantamento de Evidências

Para iniciar, clique no 
quadro në 3: quadro në 3: 
Levantamento de 
Evidências
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4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

Como realizar o Levantamento de Evidências?
GUIA DO USUÁRIO:

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

Você acessou a ferramenta para realizar o Levantamento de 
Evidências. Agora, você deverá indicar com precisão o nível de 
desenvolvimento em que se encontram, na escola em questão, os 
Descritores de Gestão para as diversas áreas do Modelo de 
Qualidade.

Escala de avaliação dos Descritores de 
Gestão

Selecionar o ano do 
Levantamento de Evidências

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

4Como realizar o Levantamento de Evidências?
GUIA DO USUÁRIO:

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

Você acessou a ferramenta para realizar o Levantamento de 
Evidências. Agora, você deverá indicar com precisão o nível de 
desenvolvimento em que se encontram, na escola em questão, os 
Descritores de Gestão para as diversas áreas do Modelo de 

Acesso à ficha da escola

Deslize a barra de espaço para 
começar a responder
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Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

Ano do 
Levantamento de 
Evidências

Ver os Descritores da 
área selecionada

Clicar “salvar no 
disco” para 
armazenar a 
informação na pasta 
desejada no seu 
computador. 

ATENÇÃO:

Para compreensão deste “ Manual” , tomaremos como exemplo a área 1, “
Alunos, a Família e a Comunidade” , já que para nas outras áreas, o Levantamento de 
Evidências será realizado da mesma forma.

4Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

Ver os Descritores da 
área selecionada

Salvar um documento 
word com as informações 
dos níveis e todos os 
Descritores, conforme a 
área específica. :

Para compreensão deste “ Manual” , tomaremos como exemplo a área 1, “ Orientação para os 
, já que para nas outras áreas, o Levantamento de 
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Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

Clique “Ver” para começar a visualizar os 
Descritores e poder responder conforme 
as Evidências existentes na escolaas Evidências existentes na escola

4Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

começar a visualizar os 
Descritores e poder responder conforme 
as Evidências existentes na escolaas Evidências existentes na escola
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Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

Esta área considera 9 Descritores 

Deverá completar os Deverá completar os 
Descritores, um a um, 
clicando em “Responder”

4Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

Opção para imprimir esta 
página com os Descritores

clicando em “Responder”
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Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

Selecione o Nível de desenvolvimento do 

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

Selecione o Nível de desenvolvimento do 
respectivo Descritor, de acordo com as 
Evidências existentes na escola

Lembre-se de que, quando terminar, você deverá salvar as 
informações acrescentadas, clicando o botão “ Salvar 
Mudanças”

ATENÇÃO:

4Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

Se você não se lembrar das 
características dos níveis, clique “Ajuda” 
e será aberta uma janela com a 
descrição de cada nível

Depois, para justificar o nível 
selecionado, informe o conjunto de selecionado, informe o conjunto de 
Evidências disponível na escola.

se de que, quando terminar, você deverá salvar as 
informações acrescentadas, clicando o botão “ Salvar 
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Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

Você deverá seguir o mesmo 
procedimento com os demais 
Descritores.

4Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências
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Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

Volte ao início do Levantamento de 
Evidências e realize o mesmo 
procedimento para as 5 áreas faltantes

Quando terminar o Levantamento de 
Evidências, você poderá criar um documento 
no formato PDF ou em word,  com todas as 
informações introduzidas.

Com o documento PDF devidamente 
salvo,  termina o processo do 
Levantamento de Evidências.

4Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

4.2 Realizando o Levantamento de Evidências

Quando terminar o Levantamento de 
Evidências, você poderá criar um documento 
no formato PDF ou em word,  com todas as 
informações introduzidas.
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Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.2 Realizando Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

Lembre-se de que,  tanto nos descritores como nas 
conclusões,  você terá a possibilidade de modificar a 
informação introduzida 

ATENÇÃO:

4.2.1 Modificando a informação

informação introduzida 

4Como realizar o Levantamento de Evidências?

4.2 Realizando Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:

se de que,  tanto nos descritores como nas 
conclusões,  você terá a possibilidade de modificar a 

ATENÇÃO:

Para modificar as evidências, debe-se 
voltar à área desejada e seguir os 
próximos passos.

1. Clicar em responder.

2. Trocar o que for necessário.

3. Salvar as mudanças.
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4. Levantamento de Evidências

GUIA DO USUÁRIO:
Como realizar o Levantamento de Evidências?

RESUMO:
Revisamos,  passo a passo,  cada uma das orientações e indicações que 
você deve conhecer e dominar no momento de aplicar e administrar o Ciclo 
de Melhoramento Contínuo. de Melhoramento Contínuo. 

Esperamos que esta ferramenta seja útil para melhorar a gestão na sua 
organização.

Todas as contribuições para melhorar este manual de instruções  ou temas 
que você deseje aprofundar, favor escrever para :

pgeq@lhermitage.com.br

Lembre-se!!!

ATENÇÃO:

pgeq@lhermitage.com.br

Cada vez que realizar uma consulta ou solicitar ajuda, inclua 
o RBD da escola. Se não tiver esta informação disponível no momento 
de realizar a consulta, basta mencionar a cidade, estado,  dependência 

(pública ou privada) e o nome da escola. 

Lembre-se!!!

Suas  informações nos permitirão entregar um Suas  informações nos permitirão entregar um 
serviço mais eficiente e de melhor qualidade.

Suporte Gestão Escolar
Educação / Fundación L’Hermitage

Ferramentas para a gestão, notícias, artigos e sites de 
interesse, formação contínua e consultorias em Gestão 

Educação / Fundación L’Hermitage
(+55 31) 3326.5000

pgeq@lhermitage.com.br

interesse, formação contínua e consultorias em Gestão 
Escolar, visite o nosso site:

4GUIA DO USUÁRIO:
Como realizar o Levantamento de Evidências?

Revisamos,  passo a passo,  cada uma das orientações e indicações que 
você deve conhecer e dominar no momento de aplicar e administrar o Ciclo 

Esperamos que esta ferramenta seja útil para melhorar a gestão na sua 

Todas as contribuições para melhorar este manual de instruções  ou temas 
que você deseje aprofundar, favor escrever para :

pgeq@lhermitage.com.brpgeq@lhermitage.com.br

Cada vez que realizar uma consulta ou solicitar ajuda, inclua 
o RBD da escola. Se não tiver esta informação disponível no momento 
de realizar a consulta, basta mencionar a cidade, estado,  dependência 

(pública ou privada) e o nome da escola. 

Suas  informações nos permitirão entregar um Suas  informações nos permitirão entregar um 
serviço mais eficiente e de melhor qualidade.

Suporte Gestão Escolar
Educação / Fundación L’Hermitage

Ferramentas para a gestão, notícias, artigos e sites de 
interesse, formação contínua e consultorias em Gestão 

Educação / Fundación L’Hermitage
(+55 31) 3326.5000

pgeq@lhermitage.com.br

www.gestaoescolardequalidade.org.br

interesse, formação contínua e consultorias em Gestão 
Escolar, visite o nosso site:
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