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Jl GUIA DO USUARIO:

[ Como realizar o Levantamento de Evidéncias?

4.1 Acesso ao Levantamento de Evidéncias

Apds terminar a Autoavaliacéo, volte ao inicio do Ciclo de
Melhoramento Continuo, clicando na etiqueta “Inicio” do menu
superior

{= Gestion Escolar - Windows Internet Explorer |;”E”X‘
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5.-Mudanga de senhas
[Para mudar senhal
6.- Progresso dos usuari 0 as
Ator Agdo Quantidade Respostas Progressos Senha
4 — i
Pais e Responséveis & 4 212 e pais.
e——
Alunos g &@ 515 100.00% alunos
— ‘
Docentes & @ 212 00.00% professores.
e— i
Diretores & & 212 00.00% diretores
Totais 111 100.00 % =‘
7.- Resultados =
05 rosultados nats (100%
Satisfagao com a Gestao Institucional (ntl]
Opindes de areas para ser melhoradas @
L P, .. ... OO
Autoevalagéo dos sistemas de gestéo @
8.- Historia
| __Ano | Apiicacaobata | Criadoem | Stats | Acdo |
2009 8M11/2009 12:06:50 PM 8M11/2009 12:08:00 PM Finalizada [Entrar] |
(8 € Internet & 100% 3

& Finsles

LEMBRE-SE:

Vocé também pode acessar esta pagina através do Ciclo de
Melhoramento Continuo. Se esqueceu como fazé-lo, volte ao

manual 1: “Incsri¢do e acesso ao Ciclo de Melhoramento
Continuo”.
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Jl GUIA DO USUARIO:

[ Como realizar o Levantamento de Evidéncias?

4.1 Acesso ao Levantamento de Evidéncias

/= Gestion Escolar - Windows Internet Explorer
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Ciclo de Melhoramento Continuo

O Ciclo de Melhoramento Continue & um sistema
de andlise e tomada de decisdes estratégicas que
envolve a totalidade dos ambitos, niveis e dimensdes
da atividade institucional dos estabelecimentos .
educacionais. em prol do melhoramento permanente IGaAo
da sua gestdo. Liderado pela equipe de direcdo da
escola. o Ciclo de Melhoramento Continuotem como
finalidade fortalecer o Projeto Educativo Institucional
através da consolidacdo dos processos de gestdo
institucional e pedagdgica. para alcangar os objetivos
e resultados declarados pela instituicdo.

O Ciclo de Melhoramento Continuo promove a
geragcdo de comunidades de aprendizagem no
interior  dos  estabelecimentos  educacionais,
promovendo  assim a  participacde & a co-
responsabilidade dos  diversos  atores  que
contemplam a comunidade educativa. através da
consecucdo dos objetivos institucionais. Deste
moda, o Ciclo de Melhoramento Continuo também
promove nas  organizagies  educacionais o
permanente  circulo de novas e melhores
modalidades  para  desenvolver.  com  niveis
crescentes de desempenho. o conjunte de tarefas
que a escola deve realizar.

Avalidgac Sterra

Para iniciar, clique no
quadro né3:
Levantamento de
Evidéncias

[ & € ntermet H100% <
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4.2 Realizando o Levantamento de Evidéncias

Vocé acessou a ferramenta para realizar o Levantamento de
Evidéncias. Agora, vocé devera indicar com precisao o nivel de
desenvolvimento em que se encontram, na escola em questao, os

Descritores de Gestao para as diversas areas do Modelo de
Qualidade.

Acesso a ficha da escola

Escala de avaliacédo dos Descritores de
Gestao

Selecionar o ano do .
P Desliz rr r
Levantamento de Evidéncias eslize a barra de espaco para
comecar a responder
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4.2 Realizando o Levantamento de Evidéncias

Ano do
Levantamento de
Evidéncias

Ver os Descritores da
area selecionada

Clicar “salvar no

disco” para Salvar um documento
armazenar a word com as informacdes
informagé&o na pasta dos niveis e todos os
desejada no seu Descritores, conforme a
computador. area especifica. :

ATENCAO:

Para compreenséo deste “Manual”, tomaremos como exemplo a area 1, “Orientacéo para os
Alunos, a Familia e a Comunidade”, ja que para nas outras areas, o Levantamento de
Evidéncias serarealizado da mesma forma.




4.2 Realizando o Levantamento de Evidéncias

Clique “Ver” para comecar a visualizar os
Descritores e poder responder conforme
as Evidéncias existentes na escola




4.2 Realizando o Levantamento de Evidéncias

Esta area considera 9 Descritores

Opcéao para imprimir esta
pagina com os Descritores

Devera completar os
Descritores, um a um,

clicando em “Responder”




4.2 Realizando o Levantamento de Evidéncias

Selecione o Nivel de desenvolvimento do
respectivo Descritor, de acordo com as
Evidéncias existentes na escola

\

Se vocé nao se lembrar das
caracteristicas dos niveis, clique “Ajuda”
e sera aberta uma janela com a
descri}éo de cada nivel

Depois, para justificar o nivel

selecionado, informe o conjunto de
Evidéncias disponivel na escola.

ATENCAO:

Lembre-se de que, quando terminar, vocé devera salvar as
informagdes acrescentadas, clicando o boté&o “ Salvar
Mudancas”




4.2 Realizando o Levantamento de Evidéncias

Vocé devera seguir o mesmo
procedimento com os demais
Descritores.




4.2 Realizando o Levantamento de Evidéncias

Volte ao inicio do Levantamento de
Evidéncias e realize o mesmo
procedimento para as 5 &reas faltantes

Quando terminar o Levantamento de
Evidéncias, vocé podera criar um documento
no formato PDF ou em word, com todas as
informacgdes introduzidas.

Com o documento PDF devidamente
salvo, termina o processo do
Levantamento de Evidéncias.




4.2 Realizando Levantamento de Evidéncias

4.2.1 Modificando a informacao

ATENCAO:

Lembre-se de que, tanto nos descritores como nas

conclusdes, vocé tera a possibilidade de modificar a
informac&o introduzida

Para modificar as evidéncias, debe-se
voltar a area desejada e seguir 0s
préximos passos.

1. Clicar em responder.

/

2. Trocar o que for necessario.

3. Salvar as mudancas.




4. Levantamento de Evidéncias

RESUMO:

Revisamos, passo a passo, cada uma das orientacfes e indicacbes que
vocé deve conhecer e dominar no momento de aplicar e administrar o Ciclo
de Melhoramento Continuo.

Esperamos que esta ferramenta seja Gtil para melhorar a gestao na sua
organizagao.

Todas as contribuicdes para melhorar este manual de instrucdes ou temas
que vocé deseje aprofundar, favor escrever para:

pogeg@Ilhermitage.com.br

Lembre-selll

Cada vez que realizar uma consulta ou solicitar ajuda, inclua
0 RBD da escola. Se néo tiver esta informacdo disponivel no momento

de realizar a consulta, basta mencionar a cidade, estado, dependéncia
(publica ou privada) e o nome da escola.

Suas informacdes nos permitirdo entregar um
servico mais eficiente e de melhor qualidade.

Suporte Gestéo Escolar
Educacdo / Fundacion L'Hermitage
(+55 31) 3326.5000
pgeg@lhermitage.com.br

Ferramentas para a gestao, noticias, artigos e sites de
interesse, formacao continua e consultorias em Gestao

Escolar, visite 0 Nosso site:  yww gestaoescolardequalidade.org.br




